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Microsoft Seminar

MICROSOFT EXCEL 2019

fir Fortgeschrittene 2-tagiges Intensiv-Seminar

Erweitern Sie lhre Excel-Kenntnisse und erlernen Sie den professionellen Umgang mit den
umfangreichen Funktionen des Programms, um auch komplexe Aufgaben lésen zu kon-
nen. Unser Aufbaukurs fir Fortgeschrittene vermittelt lhnen v. a. Fahigkeiten zur umfas-
senden Datenanalyse beispielsweise mit Pivot-Tabellen und bedingter Formatierung sowie
zum Bearbeiten von Arbeitsmappen im Team.

Dieses Seminar richtet sich an Anwender, welche sich besonders fiir ihre betrieblichen
Arbeitsabldufe mit den vielféltigen Auswertungsméglichkeiten der Pivot-Tabellen und an-
deren fortgeschrittenen Maglichkeiten von Excel beschaftigen méchten und bereits Gber
gute Kenntnisse in MS Excel 2019 und praktische Erfahrungen im Umgang mit dem Pro-
gramm verfigen.

= Tabelleninhalte strukturieren, gliedern * Datenbankfunktionalitdten nutzen
und Gberwachen Spezialfilter
Namen Excel-Datenbanken

Tabellen gliedern
Formatierung an Bedingungen knipfen = Daten und Informationen visualisieren

Formeln und Zellinhalte Gberwachen Verschiedene Diagrammtypen

Professionell mit Diagrammen arbeiten
= Daten analysieren Tabellen mit lllustrationen gestalten

Daten kombinieren und konsolidieren

Pivot-Tabellen erstellen * Daten austauschen und gemeinsam nutzen

Pivot-Tabellen anpassen Daten importieren bzw. exportieren

Trendanalysen, Datentabellen, Abfragen mit Power Query erstellen

Zielwertsuche Im Team arbeiten

Solver, Szenarien, Matrizen
460,~ EUR/Teilnehmer (umsatzsteuerbefreit)

2 Tage (16 UE),
von 8.00 bis 15.00 Uhr
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