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Microsoft Seminar

Microsoft Excel 2019 — Grundlagen

2-tagiges Intensiv-Seminar

Mit unserem Intensiv-Seminar lernen Sie zeitsparender und effizienter mit Excel zu arbeiten.
Unser Grundlagen-Seminar haben wir speziell fir Teilnehmer entwickelt, die ihre Excel-
Kenntnisse zu den wichtigsten Grundfunktionen in kurzer Zeit verbessern mochten. Damit
ist das Seminar auch die ideale Basis fiir weiterfihrende Excel-Kurse, wenn Sie lhr Wissen
gezielt vertiefen méchten.

Unser Excel Grundlagenkurs eignet sich hervorragend fir alle, die bisher nur geringe bis
grundlegende Kenntnisse haben und mit einem nur geringen Zeitaufwand sicherer im Um-
gang mit Excel werden méchten.

2 Tage, 16 Unterrichtseinheiten
Vollzeit 8.00 bis 15.00 Uhr

Kennenlernen der Benutzeroberflache
Grundlagen der Tabellenbearbeitung
Mit Formeln arbeiten
Formatierungsgrundlagen

Funktionen in Excel beherrschen
Diagramme erstellen

Tabellen richtig drucken

Tipps & Tricks
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